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Arsivlik malzemenin birim bazinda ayiklanmasi ve tasnif Birim Argivi Arsiv Yonergesi
edilmesi Sorumlusu
l Arsiv Belgesi Devir
Teslim Envanter
Teslim edilecek dosyalar i¢in detayli envanter listesinin gg'rrl?mpl‘;ﬂx' Formu
olusturulmasi
Resmi Yazigma /
l E-posta
Kurum arsivi ile koordinasyon saglanarak teslimat Birim Amiri

randevusunun alinmast

}

Belgelerin fiziksel durumu ile envanter listesinin uygunluk
kontroli

}

Belgelerin teslim alinmasi, sisteme kaydedilmesi ve raflara
yerlestirilmesi

|

Sirecin

tamamlanmasi.

Arsiv Sorumlusu

Arsiv Sorumlusu

Kurum Arsivi
Devir-Teslim ve
Envanter Tutanagi
| Arsiv Envanter
Listesi




