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Gindem

Kalite Komisyonu ve Yiiksekokul Yonetimi katilimiyla gergeklestirilen toplantida asagidaki
hususlar goriisiilmiis ve karara baglanmistir:

1.Siirec El Kitab1
Siire¢ El Kitabinin giincellenerek yayimlandig bilgisi paylasilmistir.

Siire¢ El Kitabinin; kurumda yiiriitiilen akademik ve idari siireglerin tanimli, standartlagtirilmis
ve izlenebilir hale getirilmesini amagclayan; siire¢ sahiplerini, isleyis adimlarini ve

sorumluluklar1 belirleyen temel referans dokiiman oldugu ifade edilmistir.

Zuhal Hanim tarafindan idari birimlere, kendi birimlerine ait siire¢leri incelemeleri amaciyla

Siire¢ El Kitabinin yeniden iletildigi belirtilmistir.

Ayrica web sitesinde yer alan is akislarinin Siire¢ El Kitab1 basligi altinda yayimlandigi ancak
yapinm karisik oldugu degerlendirilmis; insan Kaynaklar1 ve Mali Isler birimlerine ait is

akislarinin eksik oldugu tespit edilmistir.
Bu kapsamda;

e Tiim birimler i¢in ayr1 sekmeler olusturularak siire¢ ve is akiglarinin sade ve diizenli bir
yap1 ile yeniden yayimlanmasina, eksik is akislarinin tamamlanmasina,
e Calismanin Zuhal Hanim sorumlulugunda Bilgi Islem Birimi ile koordineli sekilde

yurutilmesine karar verilmistir.



2.Gorev Tanimlar1 ve Dokiiman Giincellemeleri

Miidiir yardimcilari, Tercih-Tanitim ve Kurumsal iletisim gorev tanimlarinin diizenlenerek web

sitesine eklendigi aktarilmistir.

Kalite El Kitab1 ve Kurumsal Yap1 Kilavuzu’nu Kalite Koordinatori tarafindan hazirlandi ve
toplantida Komisyona sunuldu. Yapilan degerlendirme sonucunda Komisyon iiyelerinin onay1
almmistir. Dokiimanlarin web sayfasina yiiklenmesi ve kurumsal duyurusunun yapilmasi

amaciyla ilgili birime iletilmesine karar verilmistir.
3.Gincellenen Ydnergeler

Egitim-Ogretim Komisyonu ve Liderlik-Y6netisim Komisyonu yo6nergeleri guincellendi,

Yiiksekokul Kurulu kararina alinmasi amaciyla Cennet Hanim’a iletildi.
4.1dari Birim Kalite Toplantis1 ve Stratejik Plan
Idari birimlerle gergeklestirilen kalite toplantisina iligkin bilgilendirme yapilmistir.

Liderlik yonetisim ve kalite komisyon baskanina Stratejik Plan ¢alisma takviminin teslim

edilmesi gerektigi aktarilmistir.
5.Koordinatorluk Toplantilar
Koordinatorliikler ile yapilan toplanti aktarilmistir.

Uluslararas1 ofise ait yonerge ve is akislarinin bulunmadigi, bu durumun Erasmus Ofisi ile
gorev karmasasina sebep oldugu degerlendirilmistir. Siireclerin netlestirilmesine yonelik

caligma yapilmasina karar verilmistir.

Ortak Dersler Koordinatorliigli kapsaminda Yonca Hocadan geri doniis beklendigi; UZEM ile

iligki, koordinatorliik yapisi ve yonerge arastirmasinin yapilacagi ifade edilmistir.

Stirekli Egitim Merkezi (SEM) ana is akislarinin diizenlenerek iletilecegi aktarilmistir.



6.Program Vizyon-Misyon Calismasi

Her program icin web sitesine misyon-vizyon sekmelerinin eklenecegi ancak bu ¢alismanin
danigsma kurullart ile toplant1 yapilarak ve tutanak altina alinarak gerceklestirilmesi gerektigi

belirtilmistir.

Kalite Koordinatorii tarafindan bir taslak olusturulmasina ve miidiirliik tizerinden akademiye

mail iletilmesine karar verilmistir.
8 KIDR Siireci ve Komisyon Faaliyet Plan1

26 Subat Persembe giinii komisyon iiyeleri ile birlikte KIDR kanitlarinin sisteme yiiklenecegi

kararlagtirilmistir. Ayrica komisyon faaliyet planinin hazirlanmasina karar verilmistir.

Toplantt sonunda Kkalite siireclerinin sistematik, izlenebilir ve siirdiiriilebilir sekilde

yuritilmesine yonelik ¢alismalarin devam etmesine oy birligi ile karar verilmistir.



