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MESLEK YUKSEKOKULU
Sayfa 1/1
i lgili
Is Akig Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
ihtiyac Analizi Kurumsal i_!et_!§i_m intiyag Tespit
Promosyon ve baskili materyal ihtiyaci; hedef kitle, etkinlik plani ve tanitim Birim Middrligu Formu
takvimi dogrultusunda belirlenir. o
Stok/Dagitim
l Kurumsal lletisim Listesi
Birim Maduarlagi
icerik ve Tasarim Hazirhigi Rapor
Kurumsal kimlik esaslarina uygun olarak igerik ve tasarim ¢alismalari
hazirlanir ve kontrol edilir.

l

Butce ve Fiyat Aragtirmasi
Piyasa arastirmasi yapilarak maliyet analizi hazirlanir.

}

Hazirlanan igerik ve maliyet plani Ylksekokul Midurligu onayina sunulur.

|

Baski ve Tedarik Sureci
Onaylanan materyallerin basimi organize edilir ve teslim alinir.

!

Stok ve Dagitim Takibi
Basili materyaller kayit altina alinir, etkinlik ve birimlere planli sekilde
dagitimi yapilr.

!

izleme ve Degerlendirme
Yillik bazda; kullanilan materyal miktari, etkinlik bazli dagitim, tanitim
faaliyetlerine katkisi, analiz edilerek bir sonraki donem ihtiyaci

planlanir.
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