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Kutiphane ve Yordam
. - - . N . . Dokiimantasyon
Ihtiyacin Belirlenmesi. Satin alma ihtiyaci su kaynaklara goére belirlenir; Akademik birim Birimi Kitap Talep
talepleri, 6grenci talepleri, yeni agilan ders icerikleri, akreditasyon gereklilikleri
0 i talepleri i agilan ders igerikleri, akredi klilikleri Toplama

Talep Toplama ve Degerlendirme
Toplanan talepler; Mufredatla uyum, gincellik, kaynagin akademik niteligi,
koleksiyonda mevcut olup olmamasi kriterlerine gére degerlendirilir.

Biitge Kontroll
Talep edilen kaynaklarin yaklasik maliyeti hesaplanir ve bitge uygunlugu kontrol

edilir.

Fiyat Arastirmasi ve Tedarikgi Segimi

Yayin evi / tedarikgi arastirilir. Fiyat teklifleri alinir. Kamu ihale / satin alma
mevzuatina uvaun surec isletilir.

Satin Alma Onayi

Hazirlanan liste Yuksekokul Midirligi onayina sunulur.

Siparis ve Teslim Alma
Siparis verilir. Gelen kitaplar fiziki olarak kontrol edilir. Fatura ve igerik

karsilastirmasi yapilhr.
Kataloglama Sirecine Aktarim
Teslim alinan kaynaklar kataloglama-siniflama siirecine devredilir.

izleme ve Raporlama
Yillik olarak; Satin alinan kitap sayisi, akademik birim bazli dagihm, talep
gergeklesme orani, bitge kullanim orani analiz edilir ve raporlanir.

lyilestirme

Analiz sonuglarina goére; zayif alanlara yénelik satin alma artirilir, gtincelligini
yitirmis yayinlar ayiklanir, talep toplama yontemi gelistirilir

Sirecin
tamamlanmasi.
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