. . .. . e Dokiiman No iA-175
& o MALI ISLER BIRIM MUDURLUGU ik Yayin Tarihi | 24.03.2026
&y sk MAL VE HIZMET ALIMI Revizyon Tarii | -
|$ AK|$ SEMASI Revizyon No
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili

Dokiimanlar

Satin alinacak hizmet veya malzemenin ilgili birimden talebinin olusturulmasi
ve s6z konusu mal veya hizmetin maliyet arastirmasinin yapiimasinin ardindan
teknik sartnamesinin hazirlanmasi ile streg baglar.
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Satin alma talebi, ilgili birim muduirinin onayi ile Yiksekokul Midurine onaya
cikarilir.

Uygunluk
Degerlendirmesi

\

UYGUN

UYGUN DEGIL

lgili birimin biitge 6denegi olmasi
durumunda, tahmini bedel ve piyasa
arastirmasi yapilarak alimin hangi

MYO Mutevelli Heyetinden ek bitce
talep edilir. Onaylanmamasi halinde
stre¢ durur.

yéntemle gerceklestirilecegi belirlenir
(ihale, dogrudan temin vb.). Satin alma
formu, alim yéntemi belirlendikten sonra
harcama yeftkilisine imzalatilarak strece

devam edilir. \

Dogrudan Temin Yoluna Gidilmesi

ihale Yoluna Gidilmesi Durumunda

Durumunda

'

Satin alma igin gorevlendirilen personel,
gerekli arastirmay! yaparak fiyat
agisindan en uygun teklifi belirler ve
buldugunda, harcama yetkilisinin onay!
ile temin sirecini baslatir.

ihale yéntemi, tarihi, saati ve tahmini
bedel belirlenerek katilimcilar beklenir.
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Katihmcilar arasindan
fiyat ve fayda
gbzetilerek en uygun
teklif segilir ve alinan
mal veya hizmetin
niteligine gore sézlesme
ile imza altina alinir.

Katilim olmamasi ve
ihtiyacin acil olmasi
durumunda, ana faaliyeti
durdurmamaya yonelik
olarak, yeni ihale sirecine
kadar gerekli mal veya
hizmet dogrudan temin ile

y

alinir.

Mal veya hizmet alimi tamamlandiginda, muayene ve kabul tutanagi satin alma igin segilmis
komisyon tarafindan onaylanir. Bu komisyon onayi ile harcama yetkilisinin 1slak imzasi alinarak Mali
Isler Birimi tarafindan 6deme islemleri yuratilir. Odeme evraklarinin bir nishasi, Mali Isler Biriminde

saklanir ve denetim sirecine hazir hale getirilir.

Mali Isler Birim
Mudarlaga

Yuksekokul
Madarlaga

Mutevelli Heyeti

Satin Alma Birimi




