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İdari Personel 
 
İnsan Kaynakları 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

İdari Personel 
İzin Formu  
 
https://kalite.sisli.
edu.tr/standart-
formlar/  
 
EBYS 
 
 

İzin Talebinin Oluşturulması 
İdari personel, İdari Personel İzin Formunu doldurur ve EBYS üzerinden süreci 

başlatır. 

Vekalet 
uygun mu? 

 
Uygun değil. 

 

 
Düzeltme 
için iade 

edilir. 

 

Vekâlet Onayı 
Talep, yerine vekâlet edecek personelin onayına sunulur. 

Birim Müdürü Parafı 
İdari işleyiş açısından uygunluk değerlendirilir. 

İnsan Kaynakları Kontrolü 
İzin türü-İzin bakiyesi-Mevzuat uygunluğu kontrol edilir. 

Yüksekokul Sekreteri Parafı 
İdari kontrol yapılır. 

Uygun mu? 
 

Düzeltme 
için iade 

edilir. 

Uygun mu? 

 
Düzeltme 
için iade 

edilir. 
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 Uygun değil. 
 
 
 
 
 
 Uygun. 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                             Uygun değil. 
 
 
 
 
 
                                                           Uygun. 

Sürecin 
tamamlanması 

Müdür Onayı 
Nihai onay mercii Yüksekokul Müdürüdür. 

E-imza ile onaylanır. 

Uygun mu? 
 

Düzeltme 
için iade 

edilir. 

Uygun mu? 
 

Düzeltme 
için iade 

edilir. 

Kayıt ve Arşivleme 
Onaylanan izin EBYS üzerinden kayıt altına alınır ve personel özlük 

dosyasına işlenir. 

İzleme, Raporlama ve İyileştirme 
Yıllık izin kullanım oranları İnsan Kaynakları tarafından analiz edilir. 
İzin planlaması analiz edilerek gerekli iyileştirme çalışmaları yapılır. 


