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ISTANBUL SiSLi MESLEK YUKSEKOKULU

IDARI BIRIMLER KALITE YAPILANMASI

Idari birimlerde kalite yonetim sisteminin etkin ve siirdiiriilebilir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla,

her birimde kalite siireclerinin koordinasyonundan sorumlu personel belirlenmistir. Bu

kapsamda, birim yoneticileri Stre¢ Yoneticisi, ilgili personel ise Birim Kalite Sorumlusu olarak

gorevlendirilerek kalite siireglerinin birim diizeyinde yiiriitiilmesi ve izlenmesi saglanmaistir.

Asagidaki tabloda, idari birimlerde gérev yapan personel ile kalite yonetim sistemi kapsaminda

ustlendikleri gorev ve sorumluluklar gosterilmektedir.

1.YUKSEKOKUL YONETIMIi
1.1. Yiiksekokul Miidiirliigii

Ad Soyad Gorevi Kalite Gorevi
Dog. Dr. Selin Saril Y Uiksekokul Mudur Bagkan

Ogr. Gor. Aysun Ergin Yiiksekokul Miidiir Yardimcisi Bagkan Yardimcisi
Ogr. Gor. Burak Alkan Yiiksekokul Miidiir Yardimeisi Baskan Yardimcisi

1.2.Yiiksekokul Sekreterligi

Ad Soyad Gorevi Kalite Gorevi
Dr. Ogr. Uyesi Oznur AYIK Y liksekokul V. Sekreteri Sireg Yoneticisi
2.IDARI BIRIMLER

2.1. Afet Risk Yonetimi Koordinasyon Birimi

Ad Soyad Gorevi

Kalite Gorevi

Ali CAM Birim Sorumlusu

2.2. Arsiv Birimi

Ad Soyad Gorevi

Sure¢ Yoneticisi

Kalite Gorevi

Meryem CAYLAR Arsiv Sorumlusu

Sire¢ YOneticisi



2.3. Bilgi Islem Birimi

Ad Soyad GOrevi

Kalite Gorevi

Mesut PEK
Mustafa ONAL
Eren UNLU
Emirhan OZKUL

Bilgi Islem Birim Miidiirii
Bilgi Islem Birim Personeli
Bilgi Islem Birim Personeli
Bilgi Islem Birim Personeli

2.4. idari ve Teknik Isler Birimi

Ad Soyad GOrevi

Sire¢ YOneticisi
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu

Kalite Gorevi

Mehmet YILDIR

Mustafa GURLEYIK Idari ve Teknik Isler Birim Personeli
Saliha ASIKOGLU Idari ve Teknik Isler Birim Personeli
Yusuf EREN Sofor

Muhammer AKDAS Sofor

Yal¢in SALCI Sofor

Firat DALKIRAN Temizlik Personeli

Hasan POLAT Temizlik Personeli

Kadir KOCAYEMIS Temizlik Personeli

Kenan OZ Temizlik Personeli

Uzeyir BULDUK Temizlik Personeli

Suzan KOCA Temizlik Personeli

Tunay AYDOGAN Temizlik Personeli

Unal KOR Temizlik Personeli

Yiiksel CAGDAS Temizlik Personeli

Sadettin DEMIRTURK Temizlik Personeli

Yasar BAKIRCI

2.5. insan Kaynaklar1 Birimi

Ad Soyad Gorevi

Idari ve Teknik Isler Birim Miidiirii

Sire¢ Yoneticisi
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu

Kalite Gorevi

Belen TEKINBAS
Yakup YAMAN

Insan Kaynaklar1 Birim Miidiirii
Insan Kaynaklar1 Uzman1

2.6. Kariyer Merkezi ve Mezunlar Birimi

Ad Soyad Gorevi

Sire¢ Yoneticisi
Birim Kalite Sorumlusu

Kalite Gorevi

Belen TEKINBAS Kariyer Merkezi Birim Muduri
Ridvan IKiZ Kariyer Merkezi Birim Personeli

Sire¢ Yoneticisi
Birim Kalite Sorumlusu



2.7. Kurumsal Iletisim Birimi

Ad Soyad Gorevi Kalite Gorevi
Hilya KAHRAMAN Kurumsal Iletisim Birim Muduri Sure¢ Yoneticisi
Sinem HOSGOR Kurumsal iletisim Birim Uzmani Birim Kalite Sorumlusu
Beyza KOSE Kurumsal Iletisim Birim Personeli Birim Kalite Sorumlusu

2.8. Kutuphane ve Dokiimantasyon Birimi

Ad Soyad

Gorevi

Kalite Gorevi

Gozde KABAKSIZ

2.9. Mali isler Birimi

Ad Soyad

Birim Sorumlusu

Gorevi

Sire¢ Yoneticisi

Kalite Gorevi

Melih KARAGOZ
Eray OZYUREK
Mira¢ Olgun VAYNI
Hazal OZKUL
Meltem YILMAZ

2.10. Ogrenci Isleri Birimi
Ad Soyad

Mali Isler V. Miidiirii
Mali Isler Birim Personeli
Mali Isler Birim Personeli
Mali Isler Birim Personeli
Mali Isler Birim Personeli

Gorevi

Sure¢ Yoneticisi
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu

Kalite Gorevi

Zeynep SARAR

Kiibra ISIK

Beste Zelal KARATAS
Sedanur ER

Umut TUNCAY

2.11. Satin Alma Birimi

Ad Soyad

Ogrenci Isleri Birim V. Miidiirii
Ogrenci Isleri Uzmani
Ogrenci Isleri Birim Personeli
Ogrenci Isleri Birim Personeli
Ogrenci Isleri Birim Personeli

Gorevi

Sire¢ Yoneticisi
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu

Kalite Gorevi

Ender ARSLAN

Satin Alma Birim Muduri

Sire¢ Yoneticisi



2.12. Saghk, Kiiltiir ve Spor Birimi

Ad Soyad GOrevi Kalite Gorevi
Burak KARAKUS Saglik, Kiiltiir ve Spor Birim Miidiiri Siire¢ Yoneticisi
Aysegiil DERELI Saglik, Kiiltiir ve Spor Birim Personeli Birim Kalite Sorumlusu
Ugurcan MORGUL Saglik, Kiiltiir ve Spor Birim Personeli Birim Kalite Sorumlusu
Sema KAYA Saglik Personeli Birim Kalite Sorumlusu
Berrenur KUPELI Psikolog Birim Kalite Sorumlusu

2.13. Tercih ve Tanitim Birimi

Ad Soyad Gorevi Kalite Gorevi
Melih Tayyip KAYA Tercih ve Tanitim Birim Miidiirti Sire¢ Yoneticisi
Nilufer BENER Tercih ve Tanitim Birim Personeli Birim Kalite Sorumlusu

2.14. Yaz Isleri ve Ozel Kalem Birimi

Ad Soyad GoOrevi Kalite Gorevi

Cennet EKIPOGLU Yazi Isleri ve Ozliik Kalem Personeli Sire¢ Yoneticisi

3. KOORDINATORLUKLER VE MERKEZLER

3.1. Erasmus Koordinatorliigii

Ad Soyad Gorevi Kalite Gorevi
Ezgi OZMEN Erasmus Koordinatori Silre¢ Yoneticisi
Burcu SANIN Erasmus Koordinator Yardimcisi Birim Kalite Sorumlusu

3.2. Kalite Koordinatorliigii

Ad Soyad Gorevi Kalite Gorevi
Senay SIRIN Kalite Koordinatorti Siire¢ Yoneticisi

3.3. Ortak Dersler Koordinatorliigii

Ad Soyad Gorevi Kalite Gorevi
Meliha Yonca ERDEM Koordinat6r Sire¢ Yoneticisi
Burak ALKAN Turk Dili Birim Kalite Sorumlusu
Binnur TUNOGLU Yabanci Dil Birim Kalite Sorumlusu
Mustafa ONAL Bilgi Iletisim Birim Kalite Sorumlusu

Halidun AKSAKAL Kariyer Planlamasi Birim Kalite Sorumlusu



3.4. Ozel Gereksinimli Ogrenci Koordinatorliigii

Ad Soyad

Gorevi

Kalite Gorevi

Selda BALTA
frem CAKIR DEMIR

3.5. Staj Koordinatorligii

Ad Soyad

Koordinator

Koordinator Yardimecist

Gorevi

Sire¢ Yoneticisi

Birim Kalite Sorumlusu

Kalite Gorevi

Derya BOLAT
Mirag Olgun VAYNI

Staj Koordinatorii

Staj Koordinatorii Yardimeist

3.6. Uluslararasi Ofis Koordinatorliigii

Ad Soyad

Gorevi

Sire¢ YOneticisi
Birim Kalite Sorumlusu

Kalite Gorevi

Emir Miirsel AKYUZ
Arges TEMIZ

Asiye AKYUZ

Yusuf Muhammad YAHYA
Sibel TUNCALI

Uluslararas1 Ofis Koordinatori

Uluslararasi1 Ofis Personeli
Uluslararasi1 Ofis Personeli
Uluslararasi1 Ofis Personeli
Uluslararasi1 Ofis Personeli

3.7. Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Ad Soyad

Gorevi

Sire¢ Yoneticisi
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu
Birim Kalite Sorumlusu

Kalite Gorevi

Reyhan COMAK

3.8. Yerleske Koordinatorii

Ad Soyad

Merkez Mudiri

Gorevi

Sire¢ Yoneticisi

Kalite Gorevi

Halidun AKSAKAL

3.9. AB Proje Koordinatori
Ad Soyad

Koordinator

Gorevi

Sireg Yoneticisi

Kalite Gorevi

Hiiseyin Emre YIGIT

Koordinator

Sire¢ Yoneticisi



